
T-39018 Registry Search Tool Instructions (Chinese-Traditional) 
 

如何使用 COGNOS 獨立服務提供者搜索工具 
 
 
第一步：登錄搜索工具 
 
點擊這裏前往工具。您將被帶到登錄頁面。 
 

 
 

1) 輸入用戶名(RSDIRECTORY) 
2) 輸入密碼(DIRECTORYrs1)。輸入密碼時，請注意英文大小寫區別。 
3) 點擊「LOGIN」（登錄）按鍵。 

 
 

 
 

1) 點擊「DIRECTORY REPORT」（名冊報告）鏈接。 
 
 

https://reports.finance360.org/FRDMCognos/bi/?perspective=content&tab=teamContent&folder=i2A6736F861884CB3B46217985AC343D9
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第 2 步：選擇搜尋的方式/屏幕上顯示的名冊報告的格式 
 
註：選擇 EXCEL 獲得最佳電腦屏幕顯示效果或選擇 PDF 獲得最佳打印效果。 
 

 
 

 
1) 如果您您登錄後看不到這個，請選擇「LIST VIEW」（以列表形式顯示）。 
2) 要尋找評估員（evaluator），請點擊「ASSESSMENT Directory」（評估名冊） 選項。 
3) 要尋找相關服務提供者（related service provider），請點擊 「INDEPENDENT PROVIDER AND AGENCY 

Directory」（獨立提供者和機構名冊） 選項。 
 
第 3 步：搜尋各種選項 
 
重要事項：搜尋過程需時幾分鐘，如果您使用一個或更多列出的可選擇的過濾條件，收窄搜尋範圍，搜尋過程將更快完成。
包含多種服務和/或涵蓋多個行政區的搜尋範圍太廣，所需時間會更長。 
 
在「獨立提供者和機構名冊」上進行搜尋：尋找獨立的相關服務和特殊教育教師支援服務（SETSS）的機構和提供者。 
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1) 選擇您想搜尋的提供者類型。 
2) 如果您不作出選擇，搜尋過程將包括獨立的和紐約市公校系統（NYCPS）的提供者。您也可以選擇二選一。 
3) 您可以將搜尋限制在最近 6 個月內新加入的提供者，或將搜尋範圍縮小到更短的日期範圍。 
4) 使用「選項 1」（Option 1）搜尋在指定的行政區內所有的獨立服務提供者和機構。使用「選項 2」（Option 2）搜尋那

些可以在特定的學區提供服務的提供者/機構。 
5) 選擇語言。紐約市公校系統只在言語及諮詢輔導方面提供其他語言的規定服務，但是，我們為所有登記和紐約市公校系

統認可的所有提供者取得外語證書。 
6) 若要進一步縮小您的搜索範圍，您可以輸入學生將接受治療的地點所屬的郵政編碼。 
7) 點擊「FINISH」（完成），開始搜尋。 
 
在「評估的獨立提供者和機構名冊」上進行搜尋：評估評估的獨立提供者和機構 
 



T-39018 Registry Search Tool Instructions (Chinese-Traditional) 
 

 
 
1) 選擇您想搜尋的評估類型。 
2) 您可以將搜尋限制在最近 6 個月內新加入的提供者，或將搜尋範圍縮小到更短的日期範圍。 
3) 使用「選項 1」（Option 1）搜尋在指定的行政區內所有的獨立服務提供者和機構。使用「選項 2」（Option 2）搜尋那

些可以在特定的學區提供服務的提供者/機構。 
4) 選擇語言。紐約市公校系統只在言語及諮詢輔導方面提供其他語言的規定服務，但是，我們為所有登記和紐約市公校系

統認可的所有提供者取得外語證書。 
5) 若要進一步縮小您的搜索範圍，您可以輸入學生將接受治療的地點所屬的郵政編碼。 
6) 點擊「FINISH」（完成），開始搜尋。 
 
 
搜尋報告在運作中 
 
一個視窗將會彈出，顯示「您的報告在運作中」。請稍等幾分鐘，讓報告運作。您的搜尋有越多具體的目標，報告將會更快
完成運作。 
 

 
 

第 4 步：搜尋結果 
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EXCEL 格式 
 
• 表格底部有兩個分頁標籤並將結果分為：獨立提供者和獨立機構。 
• 第三個分頁標籤列出使用紐約市公校系統的提供者時的各種限制。 

 
獨立提供者的分頁標籤 
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機構分頁標籤 
  

 
各種限制的分頁標籤 
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分類和過濾的數據 
 
• 用戶可以將頂部的顯示欄固定，讓自己在往下拉動列表時仍看到標題欄。 
 

 
 

• 用戶可以過濾列表，使用選擇的標題欄收窄搜尋範圍。 
 

 
 
PDF 格式 
 
如果您選擇了 PDF（最佳打印效果的版本），列表將跟網上刊登的登記冊完全一樣（請參看下方）。 
 

 
 
1) 要打印報告，請在屏幕右上角點擊打印機的圖像。 
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1) 顯示語言 
2) 顯示新列表 
3) 顯示工作地點 
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