
T-39018 Registry Search Tool Instructions (French) 
 

Comment utiliser COGNOS, l’outil de recherche de prestataires indépendants 
 
 
PREMIÈRE ÉTAPE – CONNEXION À L’OUTIL DE RECHERCHE 
 
Cliquez ICI pour accéder à l’outil. Vous vous retrouverez sur la page de connexion. 
 

 
 

1) Saisissez le nom d’utilisateur (RSDIRECTORY) 
2) Saisissez le mot de passe (DIRECTORYrs1). Le mot de passe est sensible à la casse. 
3) Cliquez sur le bouton « LOGIN » (Connexion). 

 
 

 
 
1) Cliquez sur le lien « DIRECTORY REPORT » (Rapport des répertoires). 
 
 
 

https://reports.finance360.org/FRDMCognos/bi/?perspective=content&tab=teamContent&folder=i2A6736F861884CB3B46217985AC343D9
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DEUXIÈME ÉTAPE – SÉLECTIONNEZ VOTRE TYPE/FORMAT DE RECHERCHE SUR L’ÉCRAN DU 
RAPPORT DES RÉPERTOIRES 
 
Remarque : sélectionnez EXCEL pour obtenir des résultats affichables sur écran ou au format PDF pour impression. 
 

 
 

 

1) Sélectionnez l’icône « LIST VIEW » (Afficher la liste) si vous ne la voyez pas après connexion. 
2) Pour rechercher un évaluateur/une évaluatrice, cliquez sur l’option « ASSESSMENT » (Évaluation) du répertoire. 
3) Pour rechercher un prestataire de services associés, cliquez sur l’option « INDEPENDENT PROVIDER AND 

AGENCY » du répertoire. 
 

TROISIÈME ÉTAPE – FAITES VOS SÉLECTIONS DE RECHERCHE 
 

REMARQUE IMPORTANTE : les recherches peuvent prendre quelques minutes et sont plus rapides si vous affinez votre 
recherche en utilisant un ou plusieurs filtres facultatifs proposés. De vastes recherches qui comprennent plusieurs services 
et/ou boroughs prennent plus de temps. 
 

Recherche d’AGENCES ET DE PRESTATAIRES INDÉPENDANTS dans le répertoire – Pour les agences et les prestataires 
assurant des Services d'assistance d'un enseignant ou d'une enseignante d'éducation spécialisée (SETSS) 
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1) Sélectionnez le type de prestataire qui vous intéresse. 
2) Si ne faites aucune sélection, la recherche inclura des prestataires indépendants ET DU NYCPS. Vous pouvez 

sélectionner l’une ou l’autre option. 
3) Vous pouvez limiter votre recherche aux plus récents prestataires ajoutés au cours des 6 derniers mois ou affiner 

davantage votre recherche en sélectionnant une période plus courte. 
4) Utilisez l’option 1 pour rechercher l’ensemble des agences et des prestataires indépendants au sein d’un borough donné. 

Utilisez l’option 2 pour rechercher les prestataires/agences qui ont inclus des districts spécifiques dans lesquels ils sont 
disponibles pour assurer des services. 

5) Sélectionnez une langue. Le NYCPS fournit des services obligatoires dans d’autres langues uniquement pour des services 
d’orthophonie et de suivi-conseil ; cependant nous recueillons toutes les certifications en langue étrangère pour TOUS 
les prestataires qui sont enregistrés et autorisés par le NYCPS. 

6) Pour affiner votre recherche, entrez le code postal du lieu où l’élève bénéficiera de ces services. 
7) Cliquez sur FINISH (Terminer) pour lancer votre recherche. 
 
Recherche D’ÉVALUATIONS par des agences et des prestataires indépendants dans le répertoire – Pour les agences et 
les prestataires indépendants assurant des évaluations 
 

 
 
1) Sélectionnez le type d’évaluation qui vous intéresse. 
2) Vous pouvez limiter votre recherche aux plus récents prestataires ajoutés au cours des 6 derniers mois ou affiner 

davantage votre recherche en sélectionnant une période plus courte. 
3) Utilisez l’option 1 pour rechercher l’ensemble des agences et des prestataires indépendants au sein d’un borough donné. 

Utilisez l’option 2 pour rechercher les prestataires/agences qui ont inclus des districts spécifiques dans lesquels ils sont 
disponibles pour assurer des services. 
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4) Sélectionnez une langue. Le NYCPS fournit des services obligatoires dans d’autres langues uniquement pour des services 
d’orthophonie et de suivi-conseil ; cependant nous recueillons toutes les certifications en langue étrangère pour TOUS 
les prestataires qui sont enregistrés et autorisés par le NYCPS. 

5) Pour affiner votre recherche, entrez le code postal du lieu où l’élève bénéficiera de ces services. 
6) Cliquez sur « FINISH » (Terminer) pour lancer votre recherche. 
 
 
Lancement de votre rapport 
 
Une fenêtre apparaîtra et indiquera « Your report is running » (Votre rapport est en cours d’exécution). Veuillez patienter 
quelques minutes pour la création du rapport. Plus votre recherche est ciblée, plus le rapport sera généré rapidement. 
 

 
 

QUATRIÈME ÉTAPE – RÉSULTATS DE LA RECHERCHE 
 
FORMAT EXCEL 
 
• Vous trouverez deux onglets en bas de page qui divisent les résultats ; l’un pour les prestataires indépendants et l’autre 

pour les agences indépendantes. 
• Le troisième onglet en bas de page indique les limitations en cas de recours à un prestataire du NYCPS. 

 
Onglet sur les prestataires indépendants 
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Onglet sur les agences 
  

 
Onglet sur les limitations 
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Trier et filtrer les données 
 
• Les utilisateurs peuvent figer le volet supérieur pour que les titres des colonnes restent visibles lorsqu’ils parcourent la 

liste. 
 

 
 

• Les utilisateurs peuvent filtrer la liste et affiner davantage leur recherche grâce aux titres des colonnes s’ils le souhaitent. 
 

 
 
FORMAT PDF 
 
Si vous sélectionnez le format PDF (le format permettant d’imprimer des documents), le rapport ressemblera exactement aux 
répertoires publiés en ligne (voir ci-dessous).  
 

 
 
1) Pour imprimer le rapport, cliquez sur l’icône de l’imprimante en haut à droite de l’écran. 
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1) Indicateur de langue 
2) Indicateur d’une nouvelle liste 
3) Indicateur d’un lieu de travail 
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