
T-39018 Registry Search Tool Instructions (Spanish) 
 

Cómo utilizar la herramienta de búsqueda de proveedores independientes COGNOS 
 
 
PASO 1: INICIAR SESIÓN EN LA HERRAMIENTAS DE BÚSQUEDA 
 
Haga clic AQUÍ para ir a la herramienta. Llegará a la página de inicio de sesión. 
 

 
 

1) Ingrese el nombre de usuario (RSDIRECTORY). 
2) Ingrese la contraseña (DIRECTORYrs1). Tenga en cuenta que la contraseña distingue entre mayúsculas y minúsculas. 
3) Haga clic en el botón LOG IN. 

 
 

 
 
1) Haga clic en el enlace "DIRECTORY REPORT". 
 
 
 

https://reports.finance360.org/FRDMCognos/bi/?perspective=content&tab=teamContent&folder=i2A6736F861884CB3B46217985AC343D9
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PASO 2: SELECCIONE EL TIPO/FORMATO DE BÚSQUEDA EN LA PANTALLA DE "DIRECTORY REPORT"  
 
Nota: Seleccione EXCEL para obtener resultados compatibles con la pantalla o PDF para obtener resultados compatibles con la impresora. 
 

 
 

 
1) Seleccione el icono de "LIST VIEW" si no lo ve una vez que inicie sesión. 
2) Para buscar un evaluador, haga clic en la opción de directorio "ASSESSMENT". 
3) Para buscar un proveedor de servicios relacionados, haga clic en la opción de directorio "INDEPENDENT PROVIDER AND 

AGENCY". 
 
PASO 3: HAGA SUS SELECCIONES DE BÚSQUEDA 
 
NOTA IMPORTANTE: Las búsquedas toman unos minutos y serán mucho más rápidas si las delimita empleando uno o más de los filtros 
opcionales disponibles. Búsquedas más amplias que incluyen múltiples servicios o condados toman mucho más tiempo en arrojar 
resultados. 
 
Búsqueda de directorio PARA PROVEEDORES Y AGENCIAS INDEPENDIENTES: Para encontrar proveedores y agencias para servicios 
relacionados independientes y servicios de apoyo ofrecidos por un maestro de educación especial (Special Education Teacher Support 
Services, SETSS). 
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1) Seleccione el tipo de proveedor que desea encontrar. 
2) Si no selecciona nada, la búsqueda incluirá proveedores independientes y proveedores del Sistema de Escuelas Públicas de la Ciudad 

de Nueva York (NYC Public Schools, NYCPS). También puede seleccionar uno de los dos. 
3) Puede limitar su búsqueda a proveedores nuevos agregados en los últimos 6 meses o restringir su búsqueda aún más seleccionando 

un rango de tiempo más corto. 
4) Use la opción 1 para buscar proveedores independientes y agencias dentro de un condado en particular. Use la opción 2 para buscar 

proveedores/agencias que hayan incluido distritos específicos en los que proporcionen servicios. 
5) Seleccione un idioma. El NYCPS proporciona los servicios obligatorios en otros idiomas solo para asesoramiento y terapia del habla; 

sin embargo, recopilamos las certificaciones de idioma extranjero de TODOS los proveedores registrados y autorizados a través del 
NYCPS. 

6) Para restringir aún más su búsqueda, ingrese el código postal donde recibirá tratamiento el estudiante. 
7) Haga clic en "FINISH" para proceder con su búsqueda. 
 
Búsqueda de directorio para agencias y proveedores independientes para EVALUACIONES: Para encontrar agencias y proveedores 
independientes para evaluaciones. 
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1) Seleccione el tipo de evaluación que desea encontrar. 
2) Puede limitar su búsqueda a proveedores nuevos agregados en los últimos 6 meses o restringir su búsqueda aún más seleccionando 

un rango de tiempo más corto. 
3) Use la opción 1 para buscar proveedores independientes y agencias dentro de un condado en particular. Use la opción 2 para buscar 

proveedores/agencias que hayan incluido distritos específicos en los que proporcionen servicios. 
4) Seleccione un idioma. El NYCPS proporciona los servicios obligatorios en otros idiomas solo para asesoramiento y terapia del habla; 

sin embargo, recopilamos las certificaciones de idioma extranjero de TODOS los proveedores registrados y autorizados a través del 
NYCPS. 

5) Para restringir aún más su búsqueda, ingrese el código postal donde recibirá tratamiento el estudiante. 
6) Haga clic en "FINISH" para proceder con su búsqueda. 
 
 
Sus informes 
 
Se abrirá una ventana indicando que "se está generando su informe". Espere unos minutos a que se genere el informe. Mientras más 
limitada sea su búsqueda, más rápido se generará el informe. 
 

 
 

PASO 4: RESULTADOS DE LA BÚSQUEDA 
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FORMATO EXCEL 
 
• Hay dos pestañas en la parte inferior que divide los resultados entre proveedores independientes y agencias independientes. 
• La tercera pestaña en la parte inferior menciona las restricciones para utilizar un proveedor del NYCPS. 

 
Pestaña de proveedor independiente 
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Pestaña de agencia 
  

 
Pestaña de restricciones 
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Cómo ordenar y filtrar datos 
 
• Los usuarios pueden congelar el panel superior para mantener visibles los encabezados de la columna mientras se desplazan por la 

lista. 
 

 
 

• Los usuarios pueden filtrar la lista y limitar aún más la búsqueda a través de los encabezados de la columna si lo desean. 
 

 
 
FORMATO PDF 
 
Si selecciona PDF, (la versión para imprimir), se verá exactamente como los catálogos publicados en internet (ver más abajo).  
 

 
 
1) Para imprimir el informe, haga clic en el icono de la impresora en la esquina superior derecha de la pantalla. 
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1) Indicador de idioma 
2) Indicador de nuevo en la lista 
3) Indicador de lugar de trabajo 
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